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1. GIπI THIάU CÔNG TY 

Tên viԒt tԂt : PHӹN MԓM SAO VI T֒ 

Tên giao d֗ch : CÔNG TY TIN H C֘ CÔNG NGH  ֒SAO VI T֒ 

ņ֗a ch֕ tr  ֱs֫  : 54 B³nh Gi«, PhҼn֩g 13, QuԀn Tân Bình, TP.HCM 

ņi֓n ThoӴi : (028) 38132700  Fax: (028) 38132701 

Web : www.saovietsoft.vn 

1.1.   Ngành nghΧ kinh doanh 

V S n xu t gia công ph n m m vi tính. 

V 4  ÖÎ íÕ Ô  ÐÈÜÔ ÔÒÉn ph n m m 

V D ch v  phát tri n và ng d ng khoa h c k  thu t vào cu c s ng. 

1.2.  SΆn phΎm dαch vϋ: 

V Gi i pháp qu n lý t ng th  B nh vi n 

V Gi i pháp qu n lý t ng th  doanh nghi p 

V Qu n lý tài chính k  toán 

V Qu n lý nhân s  - ti Î ÌÕ ÎÇ 

V Qu n lý nh p ɀ xu t ɀ t n kho 

V Qu n lý bán hàng 

V Qu n lý h Ð íng 

V Qu Î ÌĻ ÃĖÎÇ ÖáÎ 

V D ch v  cung c p nhân s  công ngh  thông tin b o trì t i ch  (on site) cho 

khách hàng 

V D ch v  cung c p nhân s  phát tri n ph n m m t i ch  theo nhu c u khách 

hàng. 

V D ch v  Ô  ÖÎ íu Ô  ÃÜÃ ÇÉi pháp t ng th . 
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1.3.   Kh§ch h¨ng ĽiΩn hình sΆn phΎm SV.HRIS: 

1. Triumph Vi֓ t Nam http://www.triumph.com/vn/vi/index.html : Ngành nghԚ 

may, khoӶng 5.500 nhân viên, B³nh DҼҺng.  

2. Vard Vung Tau Ltd http://vard.com/Pages/default.aspx : ngành nghԚ Ľ·ng t¨u 

(Nauy), 2.000 nhân viên, KCN ņ¹ng Xuyên VT 

3. MM PACKAGING VIDON LIMITED LIABILITY COMPANY : bao bì 

4. TԀp ņo¨n CTG http://ctgroupvietnam.com/web/www/?cgi=home : khoӶng 

1.500 nhân viên (Ľa ng¨nh, chuy°n vԚ bӸt Ľn֥g sӶn, g֣ , ..)  

5. Ân Nam Group http://annam-group.com  : th cֽ phӼm, rҼu֯, giӶi khát. 

6. CJ-SC Global Milling LLC http://www.cj-sc.vn : b֥ t mì. 

7. C¹ng ty Gi¨y ņ¹ng Vit֓: gia giày 

8. Plus One Spot: may mԊt 

9. TH Cּ PHӻM VӳN ņִC: sӶn xuӸt 

10.  N m֓ Kim CҼҺng: sӶn xuӸt n m֓ 

11.  UG M&E (VIETNAM)   

12.  May Hòa Bình 

13.  CHANG XIN (VI T֒ NAM) 

14. SPOTLIGHT ANIMAL FEED CORPORATION 

http://www.spotlightfeed.com: th cֵ Łn gia s¼c. 

15. Công ty May Thi֓n Chí: công ty may. 

16.  Công ty G֣  H  ֝Nai: g  ֣

17. DINGWANG GARMENT CO., LTD http://dingwang.com.vn : công ty may. 

18. Greif Packaging Protects & Promotes Your Products - My Xuan A2 I.Z., Tan 

Thanh - www.greif.com 

19. Công ty Phi Khoa: ngành nghԚ nhà hàng (khoӶng 35 chi nhánh nhà hàng) 

20. Công ty Hoàng Gia: khoӶn 1.000 nhân viên (chuyên vԚ d c֗h vֱ  v  ֓sinh) 

http://www.saovietsoft.vn/
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2. TκNG QUAN PHΉN MΦM NHÂN Sϗ SV.HRIS 

Quͩ n lý nhân sχ hay quͩ n lý nguΩn 

lχc là viΜc r tͫ quan trΣng trong hoͧ t 

Ľίng cνa doanh nghiΜp. Các biΔn 

Ľίng nhân sχ dù ít hay nhiΖu cȈng 

gây ra nhυng kh· khŁn trong viΜc 

ĽiΖu hành và quͩn lý, nó còn quyΔt 

ĽΠnh viΜc thành công hay thͫt bͧ i 

cνa Doanh NghiΜp. 

 

SV.HRIS là phӺn mԚm quӶn lý nhân sֽ  t n֡g thԜ h  ֣tr  ֯doanh nghi֓ p trong 

vi c֓ khai báo thông tin nhân viên, chӸm công, t²nh lҼҺng, Ľ§nh gi§ khen 

thҼ֫ng, k  ׁluԀt, khai báo bӶo hiԜm, tuyԜn d nֱg, Ľ¨o tӴoé 
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2.1. Tiέn ích cύa SV.HRIS 

¶ H  ֣tr  ֯ giao di֓ n và dֻ  li u֓ bԄng 2 ngôn ngֻ  Vi t֓ ï Anh (hoԊc 1 ngôn ngֻ bӸt kȢ) 

 (có thԜ t  ֽthay Ľi֡ các tַ  trên giao di֓n phӺn mԚm phù h֯ p v֧ i tên g֙ i c aֳ công ty, ví 

d :ֱ dùng tַ  ñņҺn vò֗ => C· thԜ t  ֽĽ֡i lӴi th¨nh ñBan/ng¨nhò) 

¶ H  ֣tr  ֯tӸt cӶ các biԜu mӾu, báo cáo trֽ c tiԒp dӴng office (Word, Excel), có thԜ khóa 

s֝  li u֓ (cài password không cho phép chn֕h sֹ a thông tin), h֣ tr  ֯dӴng biԜu Ľ֟ cho các 

báo cáo th֝ng kê dӴng biԜu Ľ֟ (chart). 

¶ NgҼ֩i sֹ  d nֱg có thԜ t  ֽch n֕h sֹ a các biԜu mӾu dӴng Word mà không cӺn ĽԒn IT 

hay công ty phӺn mԚm. 

¶ PhӺn mԚm nֵg d nֱg không cӺn c¨i ĽԊt (ch  ֕copy vԚ máy r i֟ chӴy t  ַshortcut, yêu 

cӺu máy có Dot Net Framework 2.0 (mԊc Ľ֗nh hӺu nhҼ Ľ« c· sԈn)), cԀp nhԀt phӺn 

mԚm m i֧ t  ֽĽ֥ng, không hӴn chԒ s֝  ngҼ֩i sֹ  d nֱg. 

¶ PhӺn mԚm giao di n֓ web ch֕ cӺn c¨i ĽԊt tr°n 1 m§y (server), c§c m§y ngҼi֩ dùng 

không cӺn c¨i ĽԊt, không hӴn chԒ s֝  ngҼ֩i sֹ  d nֱg. 

2.2. T²nh nŁng nλi bΒt: 

¶  nִg d nֱg dӴng web:  không cӺn c¨i tr°n m§y ngҼi֩ dùng (nhân viên t  ֽxem thông 

tin, ph®p/Ľ§nh gi§ online, b§o c§o l«nh ĽӴo vԚ công tác nhân sֽ) 

¶  BiԜu mӾu báo cáo trֽ c tiԒp file word, excel d  ֑dàng ch֕nh sֹ a biԜu mӾu, chuyԜn 

thông tin cho các b֥ phԀn khác khi cӺné 

¶  QuӶn lý công, phép theo nhiԚu dӴng mô hình công ty, h֣ tr  ֯chӸm công tay, m§yé   

¶  T²nh lҼҺng Ľn֥g bԄng công thֵc lҼҺng nhҼ c¹ng thcֵ cֳ a excel, d֑ dàng ch֕nh sֹ a 

(các mֵc qui Ľn֗h: tiԚn cҺm, xŁng, thҼn֫g, chuyên cӺn,é) 

¶   ņ§p nֵg các biԜu mӾu cֳ a nh¨ nҼc֧, cԀp nhԀt mi n֑ phí vô th֩ i hӴn khi nh¨ nҼc֧ thay 

Ľ֡i. 

PHÂN H  ֒C Aֲ PHӹN MԓM 

http://www.saovietsoft.vn/
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3. Hθ S̼ NHÂN Sϗ 

3.1. C̽ cΈu tλ chϐc: 

- CԀp nhԀt cҺ cӸu t֡  chֵ c theo sҺ Ľ ֟t  ֡chֵ c công ty dӴng c©y thҼ mcֱ 

- Tùy qui mô công ty mà nhԀp li u֓ tҼҺng nֵg, phӺn mԚm t֡  chֵ c nhҼ sau:  

Công ty (company)             ņҺn v ֗(division/level 1)            Phòng ban ( Department 

/Level 2)           T  ֡nhóm(Section/Team/Level 3)       
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3.2. Thông tin nhân viên: 

QuӶn lý và cԀp nhԀt thông tin nhân viên dӴng sanh s§ch nhҼ excel: 

    - Mã, h֙  tên, ngày vào, phòng ban, chֵc danh 

    - Lý l c֗h: gi֧ i tính, CMND, ngày sinh, dân t֥c, tôn giáo, Ľi֓n thoӴi, tr³nh Ľ,֥ ... 

    - ņ֗a ch֕, thông tin mã vԚ bӶo hiԜm (mã thԎ, nҺi KCB, ...), ngân hàng, mã s֝ thuԒ cá 

nhân, thông tin tài khoӶn. 

    - Import thông tin nhân viên tַ file Excel. 

    - XuӸt báo cáo danh sách nhân viên, in lý lc֗h cá nhân. 

 

 

3.3. QuΆn lý hωp Ľιng: 

V TӴo h֯ p Ľ֟ng, tӴo cùng lúc nhiԚu h֯ p Ľ֟ng (h֯ p Ľ֟ng dӴng danh sách) 

http://www.saovietsoft.vn/
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V H p֯ Ľ֟ng hԒt hӴn: hԒt hӴn thֹ  vi c֓, h֙ c vi c֓ (trҼc֧ 2 tuӺn), thֹ  vi c֓ (trҼc֧ 2 

tháng)       cho ph®p Ľn֗h th֩ i gian. 

V Tìm kiԒm h֯ p Ľ֟ng  

V In h֯ p Ľ֟ng lao Ľn֥g (có thԜ in cùng lúc nhiԚu h֯ p Ľ֟ng) 

3.4. T ó thông tin vΧ khen th̿υng, kϜ  luΒt, nghί viέc: ( in quyΔt ĽΠnh thôi viΜc, 

tuyΘn dλng lͧ ié) 

3.5. Các chϐc nŁng hν trω: 

V In h֯ p Ľ֟ng lao Ľn֥g (cho phép in nhiԚu ngҼi֩) 

V In thԎ nhân viên (cho phép in nhiԚu ngҼi֩) 

V In quyԒt Ľn֗h thôi vi֓ c, quyԒt Ľn֗h thuyên chuyԜn 

V In lý l c֗h nhân viên 

 

3.6. Báo cáo: 

V Danh sách nhân viên 

V Danh sách nhân viên m֧i 

V Danh sách nhân viên sinh nhԀt trong tháng 

V Th n֝g kê nhân viên theo thâm niên 

V Danh sách ngh֕ vi c֓ 

V Danh sách thuyên chuyԜn 
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4.   QU N̈́ LÝ CH·M CÔNG, NGHή PHÉP 

GiӶi quyԒt tri t֓ ĽԜ, chính xác bài toán chӸm công giúp quӶn lý ngu֟ n l cֽ sӶn xuӸt m t֥ cách 

hi u֓ quӶ nhӸt, kԒt xuӸt s֝  li u֓ t²nh lҼҺng ch²nh x§c, nhanh ch·ng:  

¶ GiӶi quyԒt vi c֓ nhân viên làm theo nhiԚu ca (3 ca, ca tӴp vֱ , bӶo v֓ , ..)  

¶ Phân ca thuԀn ti n֓ nhanh chóng 

¶ QuӶn lý làm ngoài gi֩  

¶ LӸy s֝  li u֓ tַ  máy chӸm công (t  ֽĽ֥ng lӸy nԒu máy chӸm c¹ng c· cҺ s ֫d  ֻ

li u֓) 

¶ Tính công tֽ  Ľ֥ng, khi có s֝  li u֓ t  ַmáy thì sԐ ra công và OT ngay 

¶ QuӶn lĨ c§c trҼn֩g h֯ p ngh֕ (ngh֕  ph®p nŁm, ph®p, kh¹ng ph®p, thai sӶn, ֝ m 

Ľau, ch ֩vi c֓/hԒt hàng, ngh֕ bùé), quӶn lĨ ph®p nŁm theo luԀt, cho phép chuyԜn phép 

dҼ sang nŁm kh§c, quy ra thҼn֫g, é 

¶ X  ֹlý ngh  ֕phép nֻ a ngày, c֥ ng thêm gi֩  làm vi c֓, gi֩  OT, công ch֩  vi c֓/hԒt 

hàng theo gi֩  (1 ngày làm 5 gi֩ lҼҺng 100%, hԒt hàng 3 gi֩  hҼ֫ng lҼҺng 70%, OT bӸt 

thҼ֩ng s§ng v¨ trҼa 1.5 gi)֩ 

¶ T  ֽĽ֥ng t²nh ĽҼc֯ tiԚn chuyên cӺn theo qui Ľn֗h cֳ a công ty 

¶ H  ֣tr  ֯các báo cáo quӶn lý chӸm công: hi֓n di֓ n c§ nh©n, Ľi tr ֑vԚ s֧ m, t֡ ng h֯ p 

c¹ng, é. 

4.1.  ThiΥt lΒp và phân ca làm viέc 

V Cho phép thiԒt lԀp các ca làm vi֓ c (gi֩  vào, gi֩  ra, gi֩  ngh֕ , gi֩  OT, ..) 

V X§c Ľn֗h ca mԊc Ľ֗nh cho nhân viên, phòng ban, t ֡nhóm 

V Gán ca làm vi֓c theo ngày, theo tháng, xem bӶng phân ca 

http://www.saovietsoft.vn/
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4.2. KΥt nηi dϖ liέu vρi máy chΈm công 

V Cho phép xác lԀp mã thԎ c aֳ nhân viên (mã 

thԎ có thԜ khác mã nhân viên và có thԜ thay 

Ľ֡i) 
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V TӶi s֝  li u֓ tַ  máy chӸm công: các máy chӸm c¹ng ĽԚu có phӺn mԚm h֣  tr  ֯Ľi 

kèm, dֻ  li u֓ tַ  máy là dֻ  li u֓ thô do vԀy cӺn kԒt xuӸt s֝  li u֓ này qua file text 

trung gian sau Ľ· chuyԜn vào phӺn mԚm tַ  file text này. NԒu sֹ  d nֱg các máy 

m i֧ (thԎ t ,ַ vân tay) thì phӺn mԚm h֣  tr  ֯k¯m theo m§y Ľ« lҼu v¨o cҺ s ֫d  ֻ

li u֓ (thҼn֩g là access) thì phӺn mԚm sԐ t  ֽĽ֥ng lӸy s֝  li u֓ mà không cӺn phӶi 

tӶi n aֻ. 

V X  ֹlý s֝  li u֓: tַ  d  ֻli u֓ thô cֳ a máy chӸm công là mã thԎ, th֩ i gian, kԒt h p֯ 

v i֧ ph©n ca ĽԜ chuyԜn thành gi֩  vào, gi֩  ra, loӴi b  ֛các dֻ  li u֓ trùng (nhân 

viên quԌt nhiԚu lӺn cùng lúc). 

4.3. Xϔ lý, chίnh sϔa sη liέu 

V ņ©y l¨ chcֵ nŁng quan trn֙g nhӸt trong phӺn chӸm công  

V Cho phép l֙c, tìm kiԒm thông tin vԚ th i֩ gian ra vào cֳa nhân viên 

V Cung cӸp nhiԚu ĽiԚu ki n֓ ĽԜ l c֙ s֝  li u֓ (xem hình) 

V Liên kԒ s֝  li u֓ v֧ i th¹ng tin ĽŁng kĨ ngh ֕c aֳ chֵc nŁng quӶn lý các ngày ngh֕, 

ngh֕  ph®p nŁm. 

V H  ֣tr  ֯x  ֹlý các s֝  li u֓ bӸt h p֯ l ,֓ s֝  li u֓ thiԒu 

V KԒt xuӸt s֝  li u֓ sang excel 
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4.4. QuΆn lý làm ngoài giσ 

V ņŁng kĨ l¨m vic֓ ngoài gi֩  cho nhân viên theo ngày 

V ņŁng kĨ v¨ hiԜn th֗  t n֡g h֯ p ĽŁng kĨ l¨m vic֓ ngoài gi֩  theo tháng. 

V Tính s֝  gi  ֩làm vi֓ c OT dֽ a v¨o th¹ng tin ĽŁng kĨ v¨ gi ֩quԌt thԎ. 

V Tính toán và phân loӴi gi  ֩OT theo h֓ s֝  ĽԜ cung cӸp s֝  li u֓ chính xác cho b֥ 

phԀn t²nh lҼҺng v¨ ph ֱ cӸp ca Ľ°m (OT100 (nԒu ngày thֵ  7 ngh֕) OT150, 

OT200, OT180, OT200, OT230, OT300, OT330) 

V HiԜn th֗  OT trong bӶng t֡ ng h֯ p chӸm công tháng. 
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4.5. QuΆn lý các lo í ngày nghί 

V ThiԒt lԀp danh mֱc các loӴi ngày ngh֕ va các thông tin cho tַng loӴi ngày ngh֕ 

(loӴi ngày ngh֕, s֝  ngày t֝i Ľa, ngh ֕t²nh ĽҼc֯ tính công, ..) 

V ņŁng kĨ th¹ng tin ng¨y ngh ֕cho nhân viên (ngh֕ ph®p nŁm, thai sӶn, ֝ m Ľau, 

..). 

V QuӶn lý ngh֕ ph®p nŁm:  

o HiԜn th֗  s֝  ngày Ľ« ngh ֕trong nŁm, s ֝

ngày t֝i Ľa ĽҼc֯ hҼn֫g.  

o T  ֽĽ֥ng tính phép thâm niên (cֵ 5 nŁm 

làm vi֓ c ĽҼc֯ c֥ ng 2 ngày phép). 

o S֝  ng¨y ph®p nŁm cȈ ĽҼc֯ chuyԜn sang 

nԒu có. 
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o Tính phép theo th֩i ĽiԜm nԒu công ty có nhu cӺu (ví dֱ  giӶ sֹ  ĽԒn tháng 8 

thì nhân viên ch֕ ĽҼ֯c ngh֕ t i֝ Ľa l¨ 8 ng¨y, ph®p nŁm vi֧ nhân viên m֧i 

chҼa l¨m Ľ ֳnŁm) . 

V Cho phép xֹ  lý ngh  ֕phép nֹ a ngày m֥ t cách nhanh chóng, thuԀn ti n֓. 

4.6. Xϔ lý ngo í lέ, tλng hωp công tháng 

V X  ֹlý các loӴi ngh֕  n aֻ ngày 

V X  ֹlĨ c§c trҼn֩g h֯ p c֥ ng thêm gi֩  công ngoӴi l  ֓

V X  ֹlý cho phép c֥ng thêm gi֩  làm ngoài gi֩  ngoӴi l  ֓ (làm OT vào gi֩  ngh֕  

bu֡ i trҼa,..) 

V X  ֹlý ngoӴi l  ֓1 ngày làm có x gi֩ làm vi֓ c (100% lҼҺng) v¨ y gi ֩ngh֕  ch֩  

vi c֓/ hԒt hàng/ mӸt Ľin֓ (hҼn֫g 70% lҼҺng), thԜ hi n֓ thông tin này ֫ bӶng t֡ ng 

h p֯ công. 

V Tính t֡ ng h֯ p ngày công, OT cho cӶ th§ng ĽԜ lên bӶng t֡ ng h֯ p công  

V Cho phép xֹ  lý ngh  ֕phép nֹ a ngày m֥ t cách nhanh chóng, thuԀn ti n֓. 

               

5. QU N̈́ LÝ TIΦN L̼̾NG, TH̾τNG, THUΤ TNCN 
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Liên kԒt s֝  li u֓ chӸm công, quӶn lý thông tin các khoӶn ĽҼc֯ hҼn֫g, t²nh lҼҺng mt֥ 

cách nhanh chóng, chính xác:  

¶ Thông tin vԚ lҼҺng cҺ bӶn, lҼҺng bӶo hiԜm 

¶ Các khoӶn phֱ  cӸp 

¶ Thông tin vԚ ngày công, làm thêm gi֩, phֱ  cӸp l¨m Ľ°m 

¶ Các thông tin vԚ tiԚn cҺm, chuyên cӺn, .. 

¶ Các khoӶn thu nhԀp bӸt thҼn֩g hԄng tháng, .. 

¶ T²nh lҼҺng, kԒt xuӸt bӶng lҼҺng, kho§ bӶng lҼҺng,é 

¶ T²nh thҼn֫g, th§ng lҼҺng 13. 

¶ Các báo cáo th֝ng kê tiԚn lҼҺng v¨ h ֣tr  ֯s֝  li u֓ cho kԒ toán. 

    

 

5.1. Thông tin vΧ l̿̽ng 

V QuӶn lĨ qu§ tr³nh lҼҺng cҺ bӶn 

V QuӶn lĨ qu§ tr³nh lҼҺng cҺ bӶn bӶo hiԜm 
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V Cho ph®p import th¹ng tin lҼҺng t ַexcel m֥ t cách nhanh chóng, chính xác. 

V Thông tin vԚ các khoӶn phֱ  cӸp: trách nhi֓m, nŁng lcֽ, chuy°n m¹n, é 

V Thông tin vԚ tài khoӶn, ngân hàng, ghi chú khi chuyԜn khoӶn 

        

5.2. Thông tin vΧ các khoΆn thu nhΒp bΈt th̿σng 

V C n֥g th°m v¨o lҼҺng th§ng vi֧ nhiԚu khoӶn khác nhau, và ghi chú 

V Tr  ַv¨o lҼҺng c§c khoӶn b֗  khӸu trַ  

V ThiԒt lԀp các thông s֝ thҼ֫ng ĽԜ t²nh thҼn֫g, lҼҺng th§ng 13 

5.3. T²nh l̿̽ng 

V KhӶo tӴo th¹ng tin lҼҺng cho th§ng 

V Th cֽ hi n֓ vi c֓ t֡ ng h֯ p s֝  li u֓ tַ  các ngu֟n 

V Cho phép cԀp nhԀt các ghi chú cӺn thiԒt khi t²nh lҼҺng 

c aֳ tַ ng nhân viên (h֣ tr  ֯import tַ  excel) 

V T²nh lҼҺng 

V Khoá bӶng lҼҺng, m ֫khoá. 
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5.4. B§o c§o l̿̽ng: 

V BӶng lҼҺng chi tiԒt (bӶng lҼҺng l¨m trcֽ tiԒp bԄng excel, do vԀy có thԜ Ӽn 

(hide) các c֥t không có s֝ li u֓ trong tháng) 

V LҼҺng tiԚn mԊt 

V LҼҺng chuyԜn khoӶn 

V PhiԒu lҼҺng 

V BӶng lҼҺng tn֡g h֯ p (bӶng lҼҺng l¨m trcֽ tiԒp bԄng excel, do vԀy có thԜ 

chuyԜn s֝  li u֓ sang phӺn mԚm kԒ toán 1 cách d֑ dàng) 

V Và các báo biԜu lҼҺng thҼn֫g kh§c é 

5.5. BΆng l̿̽ng chi tiΥt: 
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